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 :   ی جاد حساب کاربر ی ا   -  ثبت نام در سامانه 
 د. یک کنیکل (ی" )اشاره فلش نارنجیجاد حساب کاربریدکمه "ا  یر ، رو ی ر زیطابق تصوت ، می در ابتدا پس از ورود به سا .1

 
 د. یل کنیت را تکمی د فرم ثبت نام در سایر ، بایر زی تصودر مرحله بعد مطابق   .2

 
 

 ینه اتباع کاری، با گز دیهست یران یچنانچه اباشد ، پس  یم   یخارج یاتباع کشور ها ینه اتباع همانطور که مشخص است ، برا یتوجه : گز ❖
  .دینه اتباع را نزن یگز د و ینداشته باش

 د. یره وارد کنیا "_" و غی" -ا "یچگونه کاراکتر اضافه همچون خط فاصله  ی ه   خود را بدون یو کد مل د شامل عدد باشدیشما تنها با   یکد مل ❖

 09123456789، مثلا :   د تنها شامل عدد باشدید با یکنیکه وارد م  یلی شماره موبا ❖
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د مشابه رمز عبور یقا بای بور دقباشد و تکرار رمز ع یزیتواند شامل هرچی سه )کاراکتر( باشد که م ینو 8د حداقل شامل  یرمز عبور شما با ❖
 د .یرمز عبور استفاده کن یا کاراکتر که در خاطرتان بماند برا ی از شماره  یبیا ترک یک شماره خاص  یاز  شودیه می توصباشد. 

د یک رمز جدید یتوانیمرمز عبور ،  ید ، در بخش ورود کاربران و در قسمت فراموشیاگر بعدا رمز عبور خود را فراموش کرد د!ینگران نباش ❖
 د .یف کنی خود تعر یبرا 

 د.یک کنیکل  ثبت نامدکمه  یرو  و دی" را بزنط موافق هستمیبا شرانه " یگز،  ری ر زیل نمودن فرم ثبت نام مطابق تصویحالا ، پس از تکم  .3

 
 د ارسال خواهد شد.یبه شماره تلفن شما که در هنگام ثبت نام وارد کرد یک کد فعالسازیدرست بودن اطلاعات وارد شده ، در صورت  .4

 د.ی ک کنیکل okدکمه   ید ، رو یر روبه رو شدیر ز ینجا اگر با تصویدر ا
 د.یر یخود تماس بگ  یئت استانیشما ارسال نشد ، با ه   یبرا  ی: اگر کد فعالساز توجه
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 د. یک کنیکل یفعال سازدکمه  ید و رو یر وارد کنیر زی کد ارسال شده را در مطابق تصو .5

 
 

 . جاد شده استیشما ا یبرا  یاکنون حساب کاربر، د یانجام داده باش ی را به درستبالا اگر همه مراحل 
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 : )مختص اتباع(    ی جاد حساب کاربر ی ا   -  ثبت نام در سامانه 
 د.یک کنیکل (یره فلش نارنج اشا ) یجاد حساب کاربریادکمه   یر ، رو ی ر زیت ، مطابق تصوی در ابتدا پس از ورود به سا .1

 

 
 د. یل کنیت را تکمی د فرم ثبت نام در سایر ، بایر زی در مرحله بعد مطابق تصو .2

 
 د. یر بالا ، انتخاب کنیرا همانند تصو اتباع خارجهنه یابتدا گز ❖

  د.ییوارد نما  یا کد اتباع خودتان را به درستی د کد پاسپورت یکد اتباع خارجه ، با –ت رلد پاسپویدر ف ❖

 09123456789، مثلا :   د تنها شامل عدد باشدید با یکنیکه وارد م  یلی شماره موبا ❖

د مشابه رمز عبور یقا بای بور دقباشد و تکرار رمز ع یزیتواند شامل هرچی سه )کاراکتر( باشد که م ینو 8د حداقل شامل  یرمز عبور شما با ❖
 د .یرمز عبور استفاده کن یا کاراکتر که در خاطرتان بماند برا ی از شماره  یبیا ترک یک شماره خاص  یاز شود یه می توصباشد. 
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د یک رمز جدی دیتوانیمرمز عبور ،  ید ، در بخش ورود کاربران و در قسمت فراموشیاگر بعدا رمز عبور خود را فراموش کرد د!ینگران نباش ❖
 د .یف کنی خود تعر یبرا 

 

 د.یک کنیکل  ثبت نامدکمه  یو رو  دی" را بزنط موافق هستمیبا شرانه " یگزر ، ی ر زیل نمودن فرم ثبت نام مطابق تصویحالا ، پس از تکم  .3
 

 
 

 د ارسال خواهد شد.یبه شماره تلفن شما که در هنگام ثبت نام وارد کرد یک کد فعالسازیدر صورت درست بودن اطلاعات وارد شده ،  .4
 د.یک کنی کل okدکمه   ید ، رو یر روبه رو شد یر ز ین مرحله اگر با تصویدر ا

 د.یر یخود تماس بگ  یئت استانیا ارسال نشد ، با ه شم  یبرا  ی: اگر کد فعالساز توجه
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 د. یک کنیکل یفعال سازدکمه  ید و رو یر وارد کنیر زی کد ارسال شده را در مطابق تصو .5
 

 
 

 . جاد شده استیشما ا یبرا  ید ، اکنون حساب کاربریانجام داده باش ی اگر همه مراحل بالا را به درست
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   :   ورود به سامانه 
د ابتدا در ینصورت بایر اید . در غید وارد سامانه شوی د اجازه داریجاد کرده ایا ی: اگر شما قبلا در سامانه ، حساب کاربر  توجه

 د.یسامانه ثبت نام کن

پس ، ر یر زینصورت ، مطابق تصویر اید، اما در غیت شویما به صفحه ورود هدایبا وارد کردن آدرس سامانه ، ممکن است مستق .1
 د.یک کنیکل ورود کاربراندکمه  یت رو یسا یود به صفحه اصلاز ور

 
 د.یورود به سامانه را در فرم وارد کن یاز براید اطلاعات مورد نیبا نجای، در ا دیشویر مواجه می ر زیدر ادامه شما با تصو .2

 
 .دیوارد کن لد مشخص شدهیر فوق در فیدر مطابق تصو و رمز عبور خود را یکد مل ❖
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به  و بدون رفتن به صفحه ورود  ما ید مستقیوارد سامانه شد  ین مرورگر کنونید دفعه بعد که با ایخواه یکه م یدر صورت ❖
 د. یک بزن یرا ت من   ی اد آور ی نه ی گز د یتوانیم، د یشوخود وارد  یحساب کاربر 

نداشته   ینه اتباع کاری، با گز دیهست یران یچنانچه ا باشد ، پس  یم  یخارج یاتباع کشور ها ینه اتباع همانطور که مشخص است ، برا یگز ❖
 . دینه اتباع را نزنیگز د و یباش

 د .یبزن  ورود دکمه   یرو  در انتها ❖
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 ورود به سامانه )مختص اتباع( : 
د ابتدا در ینصورت بایر اید . در غید وارد سامانه شوی د اجازه داریجاد کرده ایا ی: اگر شما قبلا در سامانه ، حساب کاربر  توجه
 د.یانه ثبت نام کنسام

پس ، ر یر زینصورت ، مطابق تصویر اید، اما در غیت شویما به صفحه ورود هدایبا وارد کردن آدرس سامانه ، ممکن است مستق .1
 د.یک کنیکل ورود کاربراندکمه  یت رو یسا یاز ورود به صفحه اصل

 
 

 د.یورود به سامانه را در فرم وارد کن یاز براید اطلاعات مورد نینجا باید ، در ایشویر مواجه می ر زیدر ادامه شما با تصو .2

 
 دینه اتباع را بزن ی ک گز یر بالا ، تیابتدا مطابق تصو ❖

 د. ییوارد نما یا کد اتباع خودتان را به درستی کد پاسپورت د ی، شما با یکد مل  یلد ،به جاین فیدر اول ❖
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 د.ید رمز عبور خود را با دقت وارد کنی، شما با یلد بعدیدر ف ❖

ما و بدون رفتن به صفحه ورود به  ید مستقیوارد سامانه شد  ین مرورگر کنونید دفعه بعد که با ایخواه یکه م یدر صورت ❖
 د. یک بزن یرا ت من   ی اد آور ی نه ی د گز یتوانید ، میخود وارد شو یحساب کاربر 

 د.ید تا وارد سامانه شویبزن  ورود دکمه   یدر انتها رو  .3
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 رمز عبور :   ی اب ی باز   -رمز عبور    ی فراموش 
 رمز عبورم را فراموش کرده امدکمه  یر( ، رو ی ر زین فرم ورود )مطابق تصویید ، در پایاگر رمز عبور خود را فراموش کرده ا ✓

 (اشاره فلش سبز )د.یک کنیکل

 
د یل خود را که قبلا با آنها در سامانه ثبت نام کرده ای و شماره موبا  یر ، کد ملی ر زیرمز عبورتان مطابق تصو یابی باز   یحالا برا ✓

 د.یک کنیکل  یاب ی ارسال کد باز دکمه   یوارد کرده و سپس رو 
 ا کد اتباع خود را وارد کنند.ی، شماره پاسپورت  یکد مل ین مرحله ، به جاید در ای: اتباع با توجه

 کند.یشماره شما ارسال م یبرا یکد فعالساز یامک حاویک پینجا سامانه یدر ا  ✓
 د.ی ر یخود تماس بگ یئت استانی، با ه  ی: در صورت ارسال نشدن کد فعالساز توجه

 
 د. یرا بزن  دییتا د و دکمه  یر وارد کنی امک شده به تلفن خود را در کادر ز یپ یابی ر ، کد بازی ر زید مطابق تصویدر مرحله بعد با ✓
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د و در کادر  تکرار کلمه عبور ، مجددا رمز یدتان را وارد کنیر ، در کادر کلمه عبور ، رمز عبور جدی ر زیدر مرحله بعد مطابق تصو ✓
 کسان باشد.یلد کاملا یدتان در هر دو فیکه رمز عبور جد دیدقت کند. یدتان را وارد کنیعبور جد

 د. یبزن  دیی تا دکمه   یرو ت یدر نها

 
 

 ر(. ی ر زیت خواهد کرد )تصویر رمز عبور شما ، سامانه شما را به صفحه ورود هداییز بودن تغیت آمیدر صورت موفق ✓

 د.یخود را وارد کن یر کد ملی ر زیمطابق تصو ✓

 د.یدتان را وارد کنید رمز عبور جدیرمز عبور، بالد ی: در ف توجه ✓
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د ی از به رفتن به صفحه ورود وارد سامانه شویما و بدون نیبه سامانه ، مستق ید در مراجعات بعدیخواه یت اگر میدر نها ✓
 د. یک آنرا بزن یست تین یازینصورت نیر ای د. درغیمن را بزن  یاد آورینه ی ک گز یت

 د.ید تا وارد سامانه شویبزن   وروددکمه    یدتان ، رو یو رمز عبور جد یملاکنون پس از وارد کردن کد  ✓
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 )داشبورد( :   ی ورود به پنل کاربر 
محل مورد اشاره  یر ، رو ی ر زیت کرد ، ابتدا مطابق تصویت هدایسا یاگر در هنگام ورود به سامانه ، سامانه شما را به صفحه اصل  .1

 د.یک کنیکل رنگ سبز فلش 
 د.یک کنی( کلرنگ یفلش نارنج )محل اشاره  ی ورود به پنل کاربر دکمه   ید رو یشود ، شما بایست باز میک لیسپس 

 کند. یت می)داشبورد( هدا ین هنگام سامانه شما را به پنل کاربر یدر ا
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 ل : ی ل کردن پروفا ی تکم  -  ی ش اطلاعات کاربر ی را ی و
( ، سامانه ید ، با ورود شما به داشبورد )پنل کاربر یخود را در سامانه ثبت نکرده باش یکه شما تاکنون اطلاعات کاربر  یدر صورت .1

ل تمام اطلاعات یت پروفاد و درقسمید در سامانه ثبت نام کنی به امکانات سامانه با یدسترس یبرا دهد کهیام میبه شما پ
 . دیخود را کامل کن یکاربر 

 دیک کنیکل  مشخص شدهرنگ با فلش قرمز ،که  دمیفهمدکمه  یرو  ✓

 
 د .یشو یر مواجه می ز ر یمشابه تصو یر ی، شما با تصو دمیفهم دکمه   یک کردن رو یبا کل ✓

اطلاعات  ، ن بخشید با مراجعه به ایتوانین بعدا مید ، همچنیخود را وارد کن ید اطلاعات کاربر یر( شما بای ر زینجا )تصویدر ا
  د.یش کنیرایخود را و یکاربر 

 د... یبا ادامه آموزش همراه باش یاطلاعات کاربر  شیرایو یبرا
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  باشد یم مدارک و    یل ی و تحص   ی اطلاعات شغل ،   اطلاعات تماس،   یمشخصات فرد شامل چهار بخش   یش اطلاعات کاربر یرایو .2

 به آنها اشاره شده است. سبز فلش با  ص شده ومشخ ر ی ر زیکه در تصو

 
  رهی ذخدکمه   ید ، سپس رو ییل نمایخود را تکم یر مشخصات فردی ر زید مشابه تصوی: شما با  ی مشخصات فرد ل یتکم ✓

 د.یک کنیکل
د که یشود . پس حتما دقت کنی مدارک شما چاپ م ینده رو یاست که در آ یر یوشما ، همان تص یر پرسنلی: تصو توجه
 د داشته باشد(.ینه سفیباشد)پس زم یاضاف  یط یر واضح از چهره شما باشد و بدون عناصر محیتصو

  و از حافظه دیک کنی( کلیمحل اشاره فلش آب) Browseدکمه   ی، رو ر(ی ر زیتصودر )خودتان  یر پرسنلیانتخاب تصو یبرا
 د.یر مورد نظر را انتخاب کنیدستگاه خود تصو
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حجم   یعنیت مشخص کرده که ی لو بایک 650را  یر پرسنلینجا حداکثر اندازه تصوید سامانه در ایکنیهمانطور که مشاهده م
ر را یود حجم تص ینصورت بای)در اد.یشو ینصورت با خطا مواجه میر این مقدار باشد، در غیش از اید بیر مورد نظر شما نبایتصو
 د(ید سپس دوباره اقدام کنین تر از مقدار مجاز برسانییبه پا

 
 د ، اطلاعات تماس است.یل کنید تکمیکه با ی: مرحله بعد اطلاعات تماس ل یتکم ✓

 د . یک کنیشاره فلش( کل)محل ا  اطلاعات تماسدکمه   یابتدا رو  ر ی ر زیمشابه تصو
 د. یک کن یکل  رهی ذخدکمه   یت رو ی د و در نهایر وارد کنی ر زیسپس اطلاعات خود را مشابه تصو
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 د.ییثبت نما خود را یلیو تحص ید اطلاعات شغل ین مرحله ، شما بای: در ا یل ی و تحص   ی اطلاعات شغل ل یتکم ✓
 د . یک کنی)محل اشاره فلش( کل یل ی و تحص   ی اطلاعات شغل دکمه   یر ابتدا رو ی ر زیمشابه تصو

 د. یک کن یکل  رهی ذخدکمه   یت رو ی د و در نهایر وارد کنی ر زیسپس اطلاعات خود را مشابه تصو

 
 

 د.یکن یر مدارک خود را بارگزارید تصوی،شما با  یش اطلاعات کاربر ی راین مرحله از وی: در آخر  مدارکل یتکم ✓
 د .یک کنیرنگ( کل ی)محل اشاره فلش آب مدارکدکمه   یر ، ابتدا رو ی ر زیمشابه تصو

 (یر آن)محل اشاره فلش نارنج ی قرار گرفته در ز Browseکمه  د یک از مدارک ، رو یر هر یانتخاب تصو یسپس برا
 د.یر مدرک مورد نظر را انتخاب کنید در حافظه دستگاه خود تصوید.شما بایک کنیکل

ا یت یلو بایک  650! )حد مجاز معمولا ش از حد مجاز نباشدیبهر کدام  از مدارک شما  ر ید که حجم تصویدقت داشته باش
د حد یدهد که شما بایر شما از حد مجاز فراتر رفت سامانه به شما خطا میالبته اگر حجم تصو (ت استیمگابا 1حداکثر 

 د.ید ، سپس دوباره اقدام کنین تر از حد مجاز کاهش ده ییر را به پایابتدا حجم تصو یعنی، دیت کن یر را رعایحجم تصومجاز 
 

 د.یکنک یکل  رهی ذخ دکمه  یر مدارک ، رو یتصاو  ت پس از انتخابیدر نها
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 د . یل کردیت تکمیل خود را با موفقیار خوب ، اکنون شما پروفایبس  ✓

خود  یدر سامانه وارد پنل کاربر   ابتداد ، یش کنیرایخود را و ید هر کدام از اطلاعات کاربر ی: اگر بعدا خواست توجه  ✓
دکمه  ی( رو اشاره فلش قرمز ) کادر قرمز رنگر بالا( در یباز شده در سمت راست)مطابق تصو یمنوسپس از  د ،یشو

به سپس  د .یک کنیکل ی ش اطلاعات کاربر ی را ی دکمه و  یست رو ین لیشود ، از ایست باز میک لید ، یک کنیکل لیپروفا
د و یی( مراجعه بفرمامدارک و  یلیو تحص یل اطلاعات شغ،  اطلاعات تماس،  یمشخصات فردبخش مورد نظر خودتان )

 د.یک کنیکه در همان بخش وجود دارد کل رهیذخدکمه  یرو ، ش آن قست ی رایپس از و
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 د سوابق : یی درخواست تا 
)اشاره فلش  دیک کنیکل  لی پروفا دکمه   یسمت راست ، ابتدا رو  یخود ، از منو یبه سامانه و وارد شدن به پنل کاربر   پس از ورود .1

د ی)اشاره فلش سف د سوابق یی درخواست تا دکمه  یست ، رو ین لید از ایشود که شما بایست باز می ک لی . سپس  رنگ( یآب
 د. یک کنیرنگ( کل

 
 دید اطلاعات خواسته شده را با دقت وارد کنیر ، بای ر زیدر مرحله بعد ، مشابه تصو .2

 
 است. ید وارد شود و الزام یدارد ، با *که علامت  یلدی : هر ف توجه ❖
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د یرا انتخاب کن یکید یشود که با توجه به نوع مدرک بایست باز میک لین آن ییکادر پا یک بر رو یلد با کلین فی:  در ا نوع ❖
 م(.یکنیرا انتخاب م  یدوره آموزش نجا ما  یم ،که در ایشتر نداریک نوع بی)معمولا 

د براساس یشود که شما بایباز م یآموزش یاز دوره ها یستین آن لییکادر پا یبر رو ک یلد با کلین فی : در ا ینوع دوره آموزش  ❖
 .د یرا انتخاب کن یکید یافت کرده ایرا در د و مدرک آنیکه گذرانده ا  یدوره آموزش

 ود( ش ینامه نوشته مید )معمولا در گواه یخود را وارد کن  یخ شروع دوره آموزش ی د تارینجا با یدر ا :خ شروع دوره ی تار  ❖

 شود( ینامه نوشته مید)معمولا در گواه یخود را وارد کن یان دوره آموزشیخ پاید تارین قسمت شما بایدر ا :ان دوره ی خ پا ی تار  ❖

 نامه درج شده است.ین مورد هم معمولا در گواه یخ صدور ، ای تار   :خ صدور مدرک ی تار  ❖

 د.یرا وارد کن (یا حضور ین ی )آنلادیا گذرانده اخود ر یآموزش یکه در آن دوره   یاستان  :  ی استان محل برگزار  ❖

ر  ید حجم تصوید )دقت کنین بخش انتخاب کنینامه )مدرک( خود را در ایا گواه یر کارت یتصو :نامه ی کارت/ گواه   ی بارگزار  ❖
ن ییه پار را بید حجم تصوینصورت بایر ایشتر نباشد، در غین شده توسط سامانه بییمدرک انتخاب شده ، از مقدار مجاز تع

 د(ید سپس دوباره اقدام کنیتر از مقدار مجاز برسان

 . دیک کنیکل ارسال درخواستدکمه   یت رو یدر نها ❖

د آن را ییت تاید وضعیتوانیقابل مشاهده است و م،  ثبت شدهن درخواست پس از ارسال ، در قسمت سوابق یانکته :  ❖
 . ر( ی ر زی)تصود.یمشاهده کن

ست باز شده  ید و از لیک کنی( کلی فلش آب ل )یدکمه پروفا یر ، ابتدا رو ی ر زیخود مطابق تصو  دن سوابق ثبت شدهید یبرا ❖
نجا موجود یم در ایکه ما الان ثبت کرد ید ، درخواستینیبید . همانطور که میک کنی( کلفلش سبز سوابق ثبت شده ) یرو 

شما   شی رایو دکمه یاست.با زدن رو  انتظار در حالت آن هم اکنون یده شده و وضعیدور آن خط کش  یخط نارنج است و با 
 د.یش کنیراید ویثبت کرده ا ید درخواست خودتان را که به تازگ یتوانیم
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 ثبت نام در دوره : 

 د.یر را دنبال کنی د مراحل ز یدوره مد نظر با ثبت نام در یبرا

 دیمورد نظر شو یابتدا وارد آدرس سامانه آموزش  .1

  دید ابتدا در سامانه ثبت نام کنیاگر ثبت نام نکرده ا .2

 . دید و وارد سامانه شویاطلاعات ورود را بزن  .3

 د یل کنیخود را تکم یاطلاعات کاربر  دیابتدا باد ینکرده ال ی ل خود را تکمیاگر قبلا پروفا .4

توجه  رنگ  یآباشاره فلش ر )به ی ر زیت کرد مطابق تصویهدا (یاگر پس از ورود ، سامانه شما را به صفحه داشبورد )پنل کاربر  .5
 د.یبرگرد ید تا به صفحه اصلیک کنیکل  یصفحه اصل دکمه  ید( ، رو یکن

 
دوره مورد نظر خود را  سامانه یدوره ها یان تمامیجستجو از م ید برایتوانیم ر ،ی ر زیمطابق تصو یپس از رفتن به صفحه اصل  .6

 د یجستجو کن
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 یلد هایف یعنید، یلتر کردن استفاده کنیاز روش ف دیقتر باشد و زودتر به دوره مورد نظر برسیشما دق یتجونکه جس یا یبرا 

 . د یک کنیکل  جستجودکمه   یان رو ید و در پایرا پر کن ر فوقیدر تصو که با فلش به آنها اشاره شده  رنگ   ی ل آب ی درون مستط 

 ر(. ی ر زی)مانند تصودیان آنها انتخاب کن یداده شود و از مش ی از دوره ها به شما نما یستیل با زدن دکمه جستجو 

 
ش یست تمام دوره ها به شما نما ی د تا لیک کنیجستجو کل یلد ها ، رو یلتر کردن و بدون پرکردن فید بدون فیتوانیتوجه : م

 داده شود. 

نگام سامانه  ن ه ید( ، در اید)اسکرول کنین حرکت کنیید به سمت پایتوانید ، مید از روش جستجو استفاده کنیخواه یاگر نم .7
ثبت نام در دوره مورد نظر  ید و برایان آنها انتخاب کن یدهد تا از میش می دوره ها( را به شما نما  یاز دوره ها )نه همه  یستیل

 ر(. ی ر زید )تصویاقدام کن

د تا بر اساس نوع دوره ، یک کنیکل  رنگ   ی اشاره فلش آب  یاز دکمه ها یکی ید رو یتوانینجا می لتر کردن دوره ها در ایف یبرا 
 لتر شود. یست دوره ها فیل
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 دهد.یست دوره ها را نشان میل فلش قرمز رنگ  

 
 

 که : می ثبت نام کن   ی م در دوره ای توان ی ما تنها مکه وجود دارد ،  ییست دوره هایدر ل .8

 ده باشدیزمان ثبت نام در آن به اتمام نرس 

 ل نشده باشد یت ثبت نام در دوره تکمیظرف 

ن دوره ی زمان ثبت نام در ا یعنی، ان ثبت نام یپاآن درج شده  ی، رو  استدرون خط قرمز که  یدوره ار، ی ر زیمثال : در تصو
 م. یم در آن ثبت نام کنینتوایده است و نمیان رسی به پا

ل شده و یت آن تکمیظرف یعنی،  ل! یت تکمیظرفآن درج شده   ید رو ینیبیاست همان طور که م درون خط سبز که  یدوره ا
 توان در آن ثبت نام کرد.ین نمیبنابرا

 قرار دارد بلا مانع است.  یدرون خط آب که   یه به دوره ای ر دوره ها شبیثبت نام در سا
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ل نشده ثبت نام یت آن تکمین ظرفیافته و همچنیان نیک دوره که زمان آن پی ید رو یحات بالا ، ما بای، حالا با توض ار خوبیبس  .9

 م. یکنیک میک دوره کلی ی ( رو رنگ   ی ش آب ل اشاره ف ر )ی ر ز ین مطابق تصویم. بنابرایکن

 
( و رنگ یدرون خط آبات کامل دوره مشخص شده است )ید ، جزئ ی کنیر مشاهده می ر زین مرحله ، همانطور که در تصویدر ا .10

مت دوره اعمال  یق یشما رو  یف برایتا کد تخف  دیرا بزن  فی دکمه اعمال تخف د و  ینجا وارد کنید در ای ف داریاگر کد تخف نیهمچن
 شود. 

 

د در آن یتوانین سه شرط شما میش شرط وجود دارد که تنها با دارا بودن همزمان ایثبت نام در هر دوره سه پ یمعمولا برا نکته :
 د که عبارتند از : یدوره ثبت نام کن
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مجاز به ثبت نام  یک خانم تنها در دوره ایمثال  یراکند ، بیت شرکت کننده را مشخص مین شرط جنس ی: ا تی شرط جنس  •
 ا دوره به صورت مشترک )آقا و خانم( باشد.یت شرکت کنندگان خانم باشد یاست که جنس 

شتر از یا بیتوانند در آن دوره ثبت نام کنند که سن آنها برابر یم ی باشد ، تنها کسان یت سنیمحدود یدارا ی: اگر دوره اسن  •
شتر  یا بیسال  19د یسال باشد حداقل سن شرکت کننده با 19دوره  یت سنیدوره باشد. )مثلا : اگر محدود یت سن یمحدود
 باشد(

ا نه، اگر یم یرا گذرانده باش ییازهایش نید پیا بایثبت نام آ یشود که برایات دوره مشخص می:  در جزئ  از ها ی ش ن ی ت پ ی رعا  •
 م.یاز ها را گذرانده باشیشنیپ م کهیم در آن ثبت نام کنیانتویم یاز داشته باشد تنها در صورتیشنیدوره پ

خود و در قسمت  ید در پنل کاربر یسامانه وجود ندارد با ید و اما در بانک اطلاعات ی: اگر شما قبلا دوره را گذرانده ا نکته
از یشنیجاد شود و مشکل پیا شما ی ن سابقه برایون ، اید فدراسیید تا پس از تایکن ید سوابق مدرک را بارگزارییدرخواست تا

 شما حل شود. یبرا

 
 (.رنگ یدرون خط نارنجم )یک کنیکل دکمه ثبت نام ید رو یدر ادامه با

 

 
  ر(ی ر زیم )تصوید روش پرداخت را انتخاب کنیحالا با .11

 توان استفاده کرد . یم ی بانک ا پرداخت از درگاه یف پول یپرداخت از دو روش ک یبرا 
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دکمه   یو سپس رو  دیبزن ال" را  ی ر  1,000نه کنار عبارت "اعتبار شما  ی گز ک  ی ت ف پول شما موجود بود ، یدر ک یاگر اعتبار کاف  

 د. یک کنیکل دکمه پرداخت ینصورت فقط رو ی ر ای د. در غیکن کیکلپرداخت 

 
ت کند و پرداخت را ید تا سامانه شما را به درگاه پرداخت هدایک کنیدکمه پرداخت کل ینبود رو  یکاف ف پول شما ینکته : اگر اعتبار ک

 د. یانجام ده 
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 :   الوکام )مختص کاربران(   ی سامانه آموزش مجاز 
(  یفلش نارنج   اشارهل ) یدکمه پروفا یخودتان ، از منو سمت راست ، رو  یر ، شما پس از ورود به پنل کاربر ی ر زیمطابق تصو .1

نکار سامانه شما را ید، با ایکنیک می( کلاشاره فلش سبز)  یدکمه سامانه آموزش مجاز یست باز شده ، رو یز لد و ایکنیک میکل
 کند. یت میر هدایر زیمشابه تصو یبه صفحه ا

ک ید ما اکنون تنها یکنیشما قرار گرفته است و همانطور که مشاهده م یست دوره های( لیاشاره فلش آب )  ی کادر آب   درون  ❖
 م . ی دوره دار

ا شماره دوره را یاز نام دوره  ید در کادر جستجو ، بخش یتوانی دا کردن آن میپ یشتر باشد ، برایشما ب یاگر تعداد دوره ها
 ش دهد .ی دا کند و نمایشما را پ ید تا دوره ی د خود را فشار ده یصفحه کل یرو  Enterد ید و کلیوارد کن

 رد .  یگی( شما قرار میامروز )کلاس ها و آزمون ها یت هایست فعالیل (اشاره فلش قرمز )   درون کادر قرمز  ❖
 ( یاشاره فلش مشک ) ت آن کلاس درج شده استیکلاس ، وضع یم که روبه رو ی کلاس دار کیتنها مثال ما امروز  یبرا

 ر باشد.ی چند حالت ز یتواند دارایت کلاس معمولا میوضع

 . شودی درج مساعت شروع کلاس کلاس ،   یتا قبل از زمان برگزار ➢

ت  یر ،وضعی ر زیدر تصو کند.یر میی" تغی در حال برگزار ت به "ی، وضع یان ساعت برگزاری تا پا یاز زمان آغاز برگزار ➢
 ن حالت قرار دارد .ی کلاس، در ا

 کند. یدا میر پ یی" تغافته استی ان  ی پا ت آن ، به حالت "ی، وضع یبرگزارپس از اتمام زمان   ➢
 

 
 

 د!یا آزمون خود حاضر باشید راس ساعت در کلاس ی:  شما باتوجه  ❖
ا آزمون مورد نظرتان که در زمان  ی کلاس     ی ، رو امروز  یت هایست فعالیست که در لیا آزمون، کافیورود به  هر کلاس  یبرا

 د. ی تا وارد کلاس شو دی ک کن ی کل   است   ی برگزار در حال     ی کنون 
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م  یرو ید میجد یم و به صفحه یک کردیکل  تنها کلاس خودمان  یر قابل مشاهده است ما رو ی ر زیهمانطور که در تصو ❖
 ر(. ی ر زی)تصو

 م.یکلاس شو یم تا وارد سامانه برگزاریکنیک مینار کلیدکمه ورود به وب یسپس رو 

 
 .ر(ی ر زیم )مطابق تصویشویما وارد کلاس منار یدکمه ورود به وب یک کردن رو یبا کل .2

 شوند.یح داده میر مشخص شده اند و در ادامه توضی ر زیباشد که در تصوین بخش میکلاس شامل چند یصفحه برگزار

 
 شود. ی ح داده میکون وجود دارد ، که از راست به چپ توضین قسمت چند آی: در ا صفحه(   ی کادر بنفش )بالا  ❖

آن  یک بر رو یلر فعال است و با کیکند و اکنون غیشما پخش م یکلاس را برا یکه صدا باشد یکر میاسپ ییکون ابتدایآ
 کرد.  ا قطعیوصل توان صدا را یم
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ان صحبتتان ، یک کرده تا فعال شود و پس از پایآن کل ید رو یتوانیصحبت کردن م ی، برا باشدیکروفون میم یکون بعدیآ
 ر فعال شود. ید تا غیک کنیآن کل یدوباره رو 

کلاس و  یاعضا یر شما برایدر کلاس ، تصود هنگام صحبت کردن یخواه ی، اگر مباشدیو مید ین ضبط ویدورب یکون بعدیآ
ر فعال ید تا غیک کنیآن کل یان صحبت تان دوباره رو ید و در پاینه را فعال کنی ن گز ید ایتوانیش داده شود می مدرس نما

 شود. 

 د.ینیبیبه همراه نام مدرس را م ییویدیک کنفرانس ویر مدرس را در قالب ین بخش تصوی : در ای اشاره فلش نارنج  ❖

 م.یکنیم ین کادر سه  بخش وجود دارد که از از چپ به راست بررس یدر ا : صفحه سمت چپ(   ی پررنگ )بالا   ی ادر آب ک  ❖
 دهد. یگذرد را نشان میکه از جلسه درس م یزمان  که مدت ک شمارنده وجود داردیابتدا  

دهد )مانند آنتن  یه نشان مشما را با سامان یت ارتباط یفیکه ک شودیگنال مشاهده میشگر قدرت سیک نمایپس از آن 
 ل(. یموبا

ک ی ، که با کل  دکمه خروج د ، از جمله  ینیب ینه می آن چند گز  یک رو یکه با کل مات وجود داردیکون تنظیک آیپس از آن 
 د.  یشویام ، از کلاس خارج مید آن پیید که پس از تایکنیام مشاهده میک پیدکمه خروج ،  یرو 

مدرس قابل مشاهده است ، پس  ین بخش تنها برایا یبالا یکون هایدهد. آیرا نشان م مدرس ی: جزوه آموزشکادر قرمز   ❖
 م.یکنینم  یفعلا در مورد آنها صحبتما 

 دهد. یکه در کلاس درس حاضر هستند را نشان م یست کاربران ی: ل )سمت راست صفحه(   رنگ   کم   ی کادر آب  ❖

! نظراتشان را  ین بخش کاربران مانند کلاس درس حضوریدر ا  دهد کهیام رسان کلاس درس را نشان می: پکادر سبز رنگ   ❖
 کنند. یمطرح م

 
ن )ورود( سامانه  الوکام  ی ا صفحه لاگ ی ن کلاس به صفحه خطا  ی ا در ح ی ، هنگام ورود به کلاس    ی ل ی اگر بنا به هر دل  توجه:

د و در  ی شو   ی پس وارد پنل کاربر د ، سیت شو ی ابتدا مجدد وارد سا    ی عن ی د ،  ی د مجددا وارد کلاس شو ی د با ی برخورد کرد 
   د.ی نار را بزن ی د و ورود به وب یک کن ی ا آزمون مربوطه کل ی در کلاس    ی سامانه آموزش مجاز 
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 ر( ی ر زیما در آن قرار گرفته بود.)تصو یست دوره هایکه ل ییجا رنگ   ی در کادر آب م ،  یگردیاکنون به عقب باز م .3

 
 م. یکنیک می...( کلیمشترک *** مجاز –تنس یفانکشنال ف –نار یسمتنها دوره خودمان ) ی، رو  رنگ   ی کادر آب در  ❖

مختلف با  یآنها در روزها یبرگزارو زمان  ن دورهیا یآزمون هاو  ن دورهیا یدرس هاست جامع و کامل یل ر(ی ر زیا )تصونجیدر ا .4
 یتواند کلاس هایم که می ک کلاس درس دارین دوره به خصوص فقط ی ا ینجا برایالبته ما در ا .شودیمات مشخص یجزئ 

 را شامل شود. یین آزمون هایرا و همچن یشتر یب

 یشد ، سپس تنها در صورت یه برگزارا آزمون ها ، وارد سامان یهر کدام از دروس  یک رو یتوان با کلین بخش هم میتوجه : در ا
 توان وارد آن شد.یباشد م یدر حال برگزارا آزمون یکه کلاس 
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 روم )مختص کاربران( :   ی اسکا   ی سامانه آموزش مجاز 
(  یفلش نارنج   اشارهل ) یدکمه پروفا یخودتان ، از منو سمت راست ، رو  یر ، شما پس از ورود به پنل کاربر ی ر زیمطابق تصو .1

نکار سامانه شما را ید، با ایکنیک می( کللش سبزاشاره ف )  یدکمه سامانه آموزش مجاز یست باز شده ، رو ید و از لیکنیک میکل
 کند. یت میر هدایر زیمشابه تصو یبه صفحه ا

ک ید ما اکنون تنها یکنیشما قرار گرفته است و همانطور که مشاهده م یست دوره های( لیاشاره فلش آب )  ی آب   کادر   درون  ❖
 م . ی دوره دار

ا شماره دوره را یاز نام دوره  ید در کادر جستجو ، بخش یتوانی دا کردن آن میپ یشتر باشد ، برایشما ب یاگر تعداد دوره ها
 ش دهد .ی دا کند و نمایشما را پ ید تا دوره ی د خود را فشار ده یصفحه کل یرو  Enterد ید و کلیوارد کن

 رد .  یگی( شما قرار میامروز )کلاس ها و آزمون ها یت هایست فعالیل (اشاره فلش قرمز )   درون کادر قرمز  ❖
 . ت آن کلاس درج شده استیهر کلاس ، وضع یم که روبه رو ی تا کلاس دار 7مثال ما امروز  یبرا

 ر باشد.ی چند حالت ز یتواند دارایت کلاس معمولا میوضع

ن حالت قرار  ی ت کلاس، در ایر ،وضعی ر زی. در تصوشودی ساعت شروع کلاس درج م کلاس ،   یتا قبل از زمان برگزار ➢
 دارد . 
ت/ساعت یعوضد ینیبیهمانطور که م( ، کلاس است یبرگزار یزمان  یبازه  ، 10.13 یال  10) – در ورزش   ی من ی امثلا : 
 باشد. یم 10:00دهد که ساعت ینجا زمان شروع کلاس را نشان می، در ا یبرگزار

 کند. یر مییتغ "یدر حال برگزار ت به "ی، وضع یبرگزار زمانان ی تا پا یبرگزارآغاز از زمان  ➢

 کند. یدا میر پ یی" تغافته استی ان  ی پا ت آن ، به حالت "ی، وضع یبرگزارپس از اتمام زمان   ➢
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 د!یخود حاضر باش ا آزمونید راس ساعت در کلاس ی:  شما باتوجه  ❖
که در زمان    ا آزمون مورد نظرتان ی   کلاس     ی ، رو امروز  یت هایست فعالیست که در لی، کافا آزمونیورود به  هر کلاس  یبرا

 د. ی تا وارد کلاس شو دی ک کن ی کل   است   ی در حال برگزار     ی کنون 

ر  یم )تصو یرو ید میجد یم و به صفحه یک کردیاز کلاس ها کل یکی یر قابل مشاهده است ما رو ی ر زیهمانطور که در تصو ❖
 ر(.ی ز

 م.یکلاس شو یم تا وارد سامانه برگزاریکنیک مینار کلیدکمه ورود به وب یسپس رو 

 
 م. یکنیک میدکمه ورود کل یر( ، رو ی ر زی)مطابق تصو ی پس از ورود به سامانه برگزار ❖
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 ر(. ی ر زیم )مطابق تصویشویدکمه ورود ، ما وارد کلاس م یک رو یبا کل ❖
 یم رو یکنیشنهاد مید ، پیداشته باش ید صحبتیخواه ید ، اگر نمی ر مواجه شدی ام زی: اگر در هنگام ورود به کلاس با پتوجه 

 د.یک کنیدکمه ورود به عنوان شنونده کل

 
 

 ر(. ی ر زین مشخص شده )تصوییباشد که در پاین بخش میکلاس شامل چند یصفحه برگزار .2

 
 د و نام درس را مشخص کرده.: نام استاکادر قرمز  ❖

 دهد.یگذرد را نشان میکه از جلسه درس م ی: زمان ی کادر آب  ❖
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 دهد.یمدرس را نشان م ی: جزوه آموزش ی کادر نارنج  ❖

 دهد. یکه در کلاس درس حاضر هستند را نشان م یست کاربران ی: ل کادر بنفش  ❖

! نظراتشان را   ین بخش کاربران مانند کلاس درس حضوریادهد که در یام رسان کلاس درس را نشان می: پ ی کادر خاکستر  ❖
 کنند. یمطرح م

 د . یکنیکون مشاهده مین بخش چندتا آی : در ا کادر سبز  ❖
 ( ح از چپ به راستیتوض)
توان یآن م یک بر رو یکند و اکنون فعال است و با کلیشما پخش م یکلاس را برا یکه صدا باشد یکر میاسپ ییکون ابتدایآ

 ع و وصل کرد. صدا را قط
ان صحبتتان ، یک کرده تا فعال شود و پس از پایآن کل ید رو یتوانیصحبت کردن م ی، برا باشدیکروفون میم یکون بعدیآ

 ر فعال شود. ید تا غیک کنیآن کل یدوباره رو 
 م.یکنین بخش در مورد آن صحبت نمیباشند و در ایمربوط به مدرس م یبعد یکون هایآ

د تا از مدرس خود اجازه صحبت  یک کنیآن کل یکه قبل از صحبت کردن رو  دهدیست را نشان مک دی یانیکون پایآ اما
 ر فعال شود. ید تا غیک کنیآن کل یان صحبت تان رو ید و نظم کلاس حفظ شود. بعد از پای ر یبگ
 

 ر( ی ر زی)تصوما در آن قرار گرفته بود. یست دوره هایکه ل ییجا رنگ   ی در کادر آب م ،  یگردیاکنون به عقب باز م .3

 
 م. یکنیک میمشترک ...( کل – 3درجه  یگر یمرب یعموم یتنها دوره خودمان )دروس تئور ی، رو  رنگ   ی کادر آب در  ❖
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آنها   یو زمان برگزار ن دورهیا یآزمون هاو  ن دورهیا یها درسست جامع و کامل یم ، که لیشویر مواجهه می ر زینجا با تصویدر ا .4
 ات مشخص شده است.یمختلف با جزئ  یدر روزها

 یشد ، سپس تنها در صورت یآزمون ها ، وارد سامانه برگزار ایهر کدام از دروس  یک رو یتوان با کلین بخش هم میتوجه : در ا
 شد. آن توان واردیباشد م یدر حال برگزارا آزمون یکه کلاس 

 

 
 

 

 

 


